2026年度全市档案行业职业能力竞赛题库

（简答题部分  10道  供参考）

1. 2021年7月6日，习近平总书记对档案工作作出重要批示，请写出相关内容。
[bookmark: _GoBack]答案：值此中国第一历史档案馆新馆开馆之际，向你们表示热烈的祝贺！档案工作存史资政育人，是一项利国利民、惠及千秋万代的崇高事业。希望你们以此为新起点，加强党对档案工作的领导，贯彻好新修订的档案法，推动档案事业创新发展，特别是要把蕴含党的初心使命的红色档案保管好、利用好，把新时代党领导人民推进实现中华民族伟大复兴的奋斗历史记录好、留存好，更好地服务党和国家工作大局、服务人民群众！

2. 请简述《中华人民共和国档案法》中关于档案的定义。
答案：本法所称档案，是指过去和现在的机关、团体、企业事业单位和其他组织以及个人从事经济、政治、文化、社会、生态文明、军事、外事、科技等方面活动直接形成的对国家和社会具有保存价值的各种文字、图表、声像等不同形式的历史记录。
来源：中华人民共和国档案法

3. 档案主管部门依照法律、行政法规有关档案管理的规定，可以对档案馆和机关、团体、企业事业单位以及其他组织的哪些情况进行检查？
答案：档案工作责任制和管理制度落实情况；档案库房、设施、设备配置使用情况；档案工作人员管理情况；档案收集、整理、保管、提供利用等情况；档案信息化建设和信息安全保障情况；对所属单位等的档案工作监督和指导情况。
来源：中华人民共和国档案法

4. 以件为单位整理归档文件，件内排序应该怎样排？
答案：归档文件排序时，正文在前，附件在后；正本在前，定稿在后；转发文在前，被转发文在后；原件在前，复制件在后；中文本在前，外文本在后；来文与复文作为一件时，复文在前，来文在后。有文件处理单的，文件处理单在前，收文在后；有发文稿纸的，正本在前，发文稿纸和定稿依次在后。
来源：江苏省《归档文件整理规则》实施细则

5. 请列举10种机关档案一级门类。
答案：文书档案、科技档案、人事档案、会计档案、专业档案、照片档案、录音档案、录像档案、业务数据档案、公务电子邮件档案、网站信息档案、社交媒体档案、实物档案。
来源：机关档案管理规定

6. 请简述文件生命周期理论的主要内容。
答案：文件从其形成到最终销毁或永久保存，是一个完整的生命过程；这个完整的生命过程依据文件的价值形态和作用方式可以划分为不同的阶段；每一阶段的文件由于其功用和价值的特点而与特定的保管场所和管理方式之间存在一种内在的联系。

7. 机关、团体、企业事业单位和其他组织成为一个立档单位，其形成的档案可构成机构全宗的条件有哪些？
答案：可独立行使职权，并能以本单位的名义单独对外开展活动；可编制预算或财务计划，并设有会计部门、经济核算部门或财务人员；具有一定的人事任免权，并设有管理人事的机构或人员。
来源：GB/T 13967-2026 全宗管理规则

8. 全宗卷的内容由哪几类构成？
全宗（馆藏）介绍类；档案收集类；档案整理类；档案鉴定类；档案保管类；档案统计类；档案利用类；新技术应用类；综合全宗卷。
来源：DA/T12-2012 全宗卷规范

9. 请分别列举按件和按卷整理档案的档号结构中的必选项。
答案：按件整理：全宗号、一级类别号（档案门类代码）、年度、保管期限代码、件号；按卷整理：全宗号、一级类别号（档案门类代码）、案卷号/组号/册号。
来源：DA/T 13-2022 档号编制规则

10. 有哪些情形下，国家档案馆馆藏自形成之日起已满二十五年的档案，可以延期向社会开放？
答案：涉及国家秘密且保密期限尚未届满、解密时间尚未到达或者解密条件尚未达成的；涉及国家和社会重大利益，开放后可能危及国家安全和社会稳定的；及知识产权、个人信息，开放后会对第三方合法权益造成损害的；其他按照有关法律、行政法规和国家有关规定应当限制利用的。
来源：国家档案馆档案开放办法
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