清江浦区档案馆2020年度工作总结

今年以来，清江浦区档案馆在区委、区政府的正确领导下和市档案馆的精心指导下，以深入贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九届四中、五中全会精神为主线，全面落实上级文件精神，坚持以档案服务为民为抓手，全面加强党员干部作风建设，进一步夯实档案业务建设，积极应对疫情防控，努力推动了2020年各项工作的顺利开展。

（一）强化学习、提升素质，加强干部队伍作风建设。我馆充分发挥主要领导带头学习的示范引领作用，带动学习型机关建设，着力整顿全体干部工作作风，进一步完善了学习制度、考勤制度；利用每月集中学习日和个人自学以及学习强国等多种形式，共组织专门集中学习10余次，参加上级组织的教育活动2次；在武墩街道武墩村常态化开展 “文明城市创建”志愿服务活动；组织干部职工召开以案促改警示教育会议，引导全馆干部职工守初心、担使命，找差距、抓落实，努力营造风清气正的政治生态环境。

　　（二）统一思想、提高认识，积极做好疫情档案工作。新型冠状病毒感染的肺炎疫情发生以来，我馆领导高度重视，第一时间按照区新型防疫指挥部的要求，收集疫情防控第一手文件资料，跟踪指导疫情防控档案的归档整理工作，下发了《清江浦区关于做好新型冠状病毒肺炎疫情防控工作中文件资料收集归档工作的通知》，强调做好疫情防控工作文件材料收集归档的重要意义，规定了归档文件材料的范围、门类和载体，明确了文件材料移交的方法步骤，提出了具体可行的工作要求。同时，为了疫情防控需要，适当调整查档服务方式，发布了《关于疫情防控期间暂停对外服务档案查询的通知》，特殊情况可电话预约，切实保障人民群众的查档需求，发挥好档案资源库作用，做好特殊时期的本职工作。

（三）服务大局、积极作为，切实抓好重点工作。一是疫情期间，成立了以馆长为组长的工作领导小组，明确落实工作目标，完善工作机制，做好疫情防控档案资料的收集工作。二是服务精准扶贫工作，档案馆明确专人负责，指导督促区扶贫办收集整理精准扶贫文件材料，积极参与协助做好精准扶贫档案工作。三是服务乡村振兴战略、加快城乡融合发展工作，协助区农房办做好农房改善工作档案资料收集整理，指导农房办做好资料收集，文件分类，数据归档等工作，积极参加农房改善成就展，结合本地农房改善项目特色亮点，以同点位、同角度的新旧面貌对比为切入点，收集整理相关影像资料，展示农民群众居住条件改善、配套服务提升、留存乡愁记忆、增强幸福感获得感等成果。

（四）创新形式、加大力度，努力做好档案宣传工作。为庆祝第13个国际档案日，增强公众档案意识、宣传档案工作价值，营造全社会关心和支持档案工作的良好氛围，在6.9国际档案日来临之际，我馆开展了形式多样、内容丰富的宣传活动。一是下发了《关于做好2020年国际档案日系列宣传活动的通知》文件，要求各单位电子屏广泛宣传，营造宣传氛围；二是6月在政务中心摆放宣传版面，发放资料，展示档案见证脱贫攻坚期间的独特贡献，并现场答疑解惑，宣传档案工作价值，普及档案法律知识；三是组织开展举办“档案见证小康路、聚焦扶贫决胜期”征文活动。围绕征文主题，从档案角度全方位呈现档案见证清江浦区建区四年大变样。通过档案的记忆功能，宣传清江浦区建区近四年来的各行各业所取得的显著成就，进一步激发全区人民积极投身各行事业的工作热情。

　　（五）明确专人、加强监督，确保档案安全。一是专人负责，严格控制库房进出管理，非工作人员进出库房须经主要领导批准。二是严格按照档案法律法规要求，制定并完善了相关制度，从制度上为档案安全做好保障。三是强化值班巡检制度，加强对档案库房安全隐患排查，定期对库房配备的温湿度测量仪器、空调、除湿机等设备进行检查维护，发现问题做到及时整改。四是为进一步核实档案库房入库档案的实际数量，做到帐物相符，仔细核对补录档案目录并检查案卷质量，对破损霉变等问题档案进行了修复，利用为期两周的时间圆满完成了馆藏档案清点盘库工作。

（六）多措并举、主动作为，征集各类特色档案进馆。加大全区各类档案的征集。收集并整理区委、区政府、盐河街道、和平镇等单位档案626卷24361件；收集涉及农房改善四个乡镇档案共 1000件， 主动与区疫情防控一线重点单位对接，及时将讴歌防疫战线事迹的书画作品、影像资料、诗歌诗集等真实史料征集进馆。目前，已征集各类作品200余件。

（七）热情服务，紧扣需求，积极提供档案查询服务。认真做好婚姻、退伍、退休、身份等涉及人民群众切身利益的档案查档利用工作，2020年共接待机关及社会各界档案利用者8000余人次，为群众查找婚姻状况、工龄认定、身份确认等提供准确及时周到的服务，努力使档案公共信息资源更好地惠及人民群众。
　　二、存在问题
　　我区档案工作虽然取得了一定的成绩，但与区委、区政府以及市馆领导的要求，还有很大差距。一是推进档案移交工作，距做到应交尽交的目标有较大差距。二是配合上级部门继续做好服务力度及规范有待加强。三是档案数字化信息化推进方面工作量大、任务重。

　　三、下一步工作计划
　　1、立足基础，抓好档案收集整理和进馆工作。依据区情实际和省市档案系统工作安排，2021年拟接收并整理区两办、区扶贫办、区农水委、区供销社等相关单位的移交档案；接收区出生医学证明档案进馆；收集清江浦区地方特色档案、民间历史档案进馆。
2、立足需求，进一步推进馆藏档案数字化工作。2021年我馆计划对区委办、政府办、音像档案等进馆档案进行规范整理和数字化扫描。数字化经费已纳入经费预算，计划全年再完成150万页馆藏档案数字化扫描任务。
3、强化责任，服务好数字档案室等级创建单位。继续重点“跟踪服务”全区申报省数字档案室创建单位，加强对全区数字档案室建设的指导和管理工作，统一部署和规划、统一培训和技术支持，对所有数字档案室创建单位实行动态跟踪，对已通过测评的数字档案室进行定期抽查和后续服务。
4、切实推动，抓好档案馆新馆改造建设。按照上级要求，积极协调有关部门做好档案馆新馆改造建设工作，抓好方案改进、施工管理、验收审批等各项工作，为项目早日完工做好服务，落实好区委区政府赋予的新馆改造建设工作的主体责任，力争2021年上半年新馆竣工投入使用。
5、服务大局，积极参与区重大活动、重要事件建档工作。我馆将提前介入、全程跟踪、监督指导我区重大活动、重要事件档案管理工作，做好重大活动、重要事件资料收集整理、档案进馆的协调服务工作，确保我区重大活动、重要事件档案的齐全、完整、规范并及时、方便地提供利用。 
