涟水县档案局

2018年工作总结和2019年工作计划

一、2018年工作回顾

今年以来，局（馆）在县委、县政府的正确领导和省、市档案部门的关心指导下，紧紧围绕县委、县政府中心工作，

认真贯彻落实上级关于档案工作相关规定和要求，积极推进档案资源体系、安全体系和利用体系建设，着力优化档案服务民生渠道，全面提升档案工作水平，不断开拓全县档案工作新局面。现将一年来各项工作开展情况作简要回顾。

（一）加强局（馆）干部队伍建设。

结合局（馆）工作实际，找准定位，扎实开展解放思想大讨论活动，教育和引导局（馆）干部职工增强政治意识，树立形象做标杆、岗位工作做示范、奉献社会做先锋，争当政治坚定模范党员、档案业务的行家里手，立足本职岗位建功立业，努力打造一支有能力、有水平、有理论素养，有良好品格，有实践经验的档案工作者队伍。

（二）加大硬件设施投入，着力改善档案保管条件。

2018年，我局经过多方争取筹措资金14.9万元，改造库房屋面平台300平方，疏通下水道100余米，维修办公室墙体800平方，库房用电线路30米及用电设施，添置了空调2台、计算机２台、打印机１台，更换档案库房大门，安装了库房监控设备。进一步改善了档案科学管理和安全保管条件，有力地促进了档案馆各项业务工作的蓬勃开展。

（三）加强档案服务能力建设。

1、利用馆藏资源，不断开拓档案工作服务领域，满足社会各界群众查档需求。截止10月31日，共接待查档3169人次，利用档案7056卷（件）次，为企业改制办理职工养老保险、退休、调处界址土地纠纷、退伍军人落实待遇等工作提供了详实的原始依据，为维护地方稳定做了大量工作，产生了较好的社会效益。

2、加强档案征集工作，积极探索特色档案馆建设。先后征集了《涟水红色基因》、《涟水战役》、《涟水地名志》、《程世祥名人档案》等书籍资料。二月份，帮助灰墩办事处王嘴村整合村史等相关资料，并做好口述历史前期准备工作。

3、2018年3月，我馆参与编写的《涟水图像志》由中国文史出版社出版发行。该书是我县首本图像叙事的地方史料，编辑时间始于民国初期，止于2000年，展现涟水近百年发展脉络，全面再现涟水的过去，唤起人们对过去生活的美好回忆。
（四）加强注重基础业务建设。一是继续做好局馆积存零散档案资料整理，对馆藏中的积存零散档案，制定有效的整理计划。将责任分解到部门、到个人，限时彻底消灭未整理的现象。确保所有档案编目准确、整理规范，调阅方便。二是整理接收2017年县委办、县政府办文书档案共计3000余件进馆。三是做好全县农村土地确权档案业务指导工作。目前，在市、县档案局的精心指导下，已取得丰硕成果，累计形成档案 22万余卷（件）。各类档案移交进库工作正有序推进。四是做好县检察院、农发行、商务局、部分乡镇财政所等单位档案测评指导工作。全力做好全县乡镇布局优化工作中档案管理工作。五是加大对档案安全工作检查力度，先后二次对局（馆）档案库房、办公用房进行全面细致的安全检查。同时，针对四月份全市档案安全专项检查中发现的配电箱老化，防火装置失效等不安全因素，及时向上级领导汇报，采取措施，确保档案的绝对安全。

（五）加快档案数字化建设。

今年以来，局（馆）将档案数字化工作列入年度工作重点，努力争取配套资金，30万专项资金已经就位。目前已完成档案数字化工作任务100万页，档案数字化工作正按序时进度有序进行。

（六）档案新馆建设。

积极配合牵头单位县文广新局做好新馆建设各项工作。目前，项目已经完成土建设计、图审及清单编制、土方工程招标、试桩、桩基破坏性静载试验检测、工地围墙招标、二次设计招标、清单编制招标、监理公司招标，二次设计施工图图审等工作。土方平整工作基本结束，土建清单已经送审计局预审，预计12月份全面开工。
（七）深入贯彻落实“阳光扶贫”工作，夯实帮扶工作基础。今年，局（馆）干部职工四次赴灰墩办事处灰墩村、天鹅荡村共50户低收入农户家中开展季度动态信息采集工作。走访过程中，局（馆）全体人员走进农户家中，认真宣传县委相关文件精神，深入细致了解结对农户家中情况，并明确了今后开展帮扶工作的难点和重点。

二、2019年工作计划

2019年，我们将继续认真贯彻《档案法》、《档案法实施办法》及《江苏省档案管理条例》，并结合涟水档案工作实际，抓重点，攻难点，努力提升档案服务水平，拓展档案发展空间，加大以改善资源结构，便民、利民、服务于民为目标的资源建设力度，进一步提升档案公共服务功能，提升档案基础管理水平。

1、按照省、市档案局工作要求，结合涟水档案工作实际，切实做好历史档案资源保护工作，开展家谱、口述历史等乡土文化编修工作。编写《中国共产党涟水县大事记》（1927-2017年），续编《涟水县档案馆指南》。
2、进一步拓展服务领域。大力加强重大项目、开发区和乡镇档案工作，广泛开展新农村建设、企业、重大建设项目建档，将档案工作向基层延伸，向新行业延伸，向新载体延伸，做到经济社会发展到哪里，档案工作就延伸覆盖到哪里。

3、加强基础业务建设。依法有序接收档案进馆，确保进馆档案质量。做好档案开放利用工作，优化档案利用流程，为利用者提供便捷服务。

4、进一步加强档案数字化建设步伐。2019年，我们将确保完成省、市局下达我县的馆藏档案数字化任务。
5、举办一期全县档案业务培训班。

6、档案馆新馆建设将按科技文化中心总体规划安排稳步推进。

一年来，经过我们的艰苦努力，做了一些应做的工作，但与领导的要求和先进的兄弟单位相比还有差距，今后，我们将继续努力，再创辉煌。
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