淮安市洪泽区档案局2018年亮点工作和2019年工作计划
2018年我局（馆）坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入学习宣传党的十九大和十九届二中、三中全会和省委十三届三次、四次全会精神，紧紧围绕区委、区政府中心工作，认真落实中央、省、市关于加强和改进新形势下档案工作的实施意见，以档案强区为目标，奋力实现档案资源多样化、档案服务信息化、档案治理法制化、档案文化特色化、档案队伍专业化等重点目标，致力推动洪泽区档案可持续发展。
一、2018年亮点工作
1、做好查档接待和编目梳理工作。今年共接待查档1893人次，调阅档案2603卷(件)，提供证明复印件7472页。完成2017年度接收进馆所有档案的编目上架和手工目录的编制工作，并整理了上年度的650册资料。今年共计新接收进馆人社局、卫生局、水利局、宗教局等单位1651卷32441件档案。
2、做好档案信息化工作。截止今年，档案数字化扫描工作已全部完成，共扫描档案839万余页，形成目录190万余条，并已全部挂接到数据库中，大大提高了查档效率，受到社会广泛好评，为今后数字档案馆建设打下良好的基础。
3、精心打造“6.9国际档案日”宣传活动。（1）6月8联合45人骑行队伍预热宣传。在区行政中心广场前，组织45人骑行队伍，统一配备“6.9国际档案日”LOGO的文化衫和档案日宣传彩旗，在兰台志愿者服务队的宣传旗帜下，骑行队开始环城区档案宣传活动。（2）6月9日携手120名马拉松志愿者造势宣传。首次邀请大湖论坛、洪泽报社、洪泽摄影协会积极宣传报道，区公安局、水利局等单位积极响应，主动要求参加活动。120名马拉松志愿者在古堰洪泽湖湾集合，统一身着“6.9国际档案日”LOGO的文化衫沿古堰大堤跑步宣传。（3）联合乡镇和星级单位营造浓厚宣传氛围。邀请区检察院等多星级家单位提前一周在电子屏上循环播放“6.9国际档案日”宣传标语，并且动员所有乡镇和星级单位在醒目位置张贴大量档案宣传海报，营造浓厚宣传氛围。（4）向区直各单位赠送档案宣传纪念品。单位全体人员在政府大楼前往区直各单位部门上门发放印制“6.9”国际档案日LOGO的文化衫、家庭档案宣传包、档案宣传海报。（5）将《见证》书籍手写赠语邮寄至区主要领导和区直各单位、乡镇主要负责人。
4、顺利举办2018年乡镇档案培训班。今年我局（馆）举办为期五天的乡镇档案业务培训班。除了由深入浅讲解文书档案、会计档案整理办法，现场整理2017年乡镇文书档案，更是带领学员“走出去”实地参观学习我区档案工作先进单位：区供电公司（五星级）、公安局（5A级）。培训班严格按照培训要求认真完成培训内容。通过多种方式的学习和宣传，取得良好效果，为乡镇档案工作打下坚实基础。
5、继续推进土地确权工作。我区抽调专人成立检查组，对验收组检查后反馈问题要求其一一整改到位。目前我区共有9个镇（街道），91个村（居），1583个村民小组，58092户农户、共整理一户一档53976份和其它综合档案。部分乡镇纸质档案“一户一档”已经过预验收、抽检等验收环节，在数字化档案完成挂接验收无误后，将按照《洪泽区土地确权档案进馆方案》有序完成确权档案移交进馆工作。
[bookmark: _GoBack]6、努力推动数字化档案室创建工作。年初，根据市局要求拟定了创建星级档案室的单位名单，积极动员联系检察院、国土局等创建基础较好的单位。尤其检察院今年创5A级数字档案室，期间我们多次上门并邀请市局信息处对创建工作进行业务指导，预计11月初进行检查验收。我们积极协调解决各个单位在创建过程中遇见的问题和困难，目前各单位创建工作正在紧锣密鼓进行中。
二、2019年工作计划
1、利用契机进一步宣传档案法律法规。2019年是新中国成立70周年，利用此契机大力开展好6月9日“国际档案日”、9月份“档案法制宣传月”、“12·4”全国法制宣传日等丰富多样的普法活动，进一步宣传档案和档案工作，提升档案工作的社会关注度，使档案工作更好地服务于民生。
2、开展庆祝新中国成立70周年座谈会。邀请全区档案工作人员中优秀共产党员和先进工作者举行座谈会，回顾伟大新中国走过的七十年光辉历程和建立的丰功伟绩，缅怀我党及老一辈无产阶级革命家自建国以来对档案工作的重视和关怀，畅谈我区档案事业在党的正确领导下，从革命斗争年代到建国以来建设和发展所取得的成就。
3、继续积极开展档案人员培训班。我局（馆）会继续开展针对全区机关档案人员的培训。一方面对家庭档案工作进行指导，强化服务，以点带面，循序渐进推动家庭建档。另一方面对各单位2018年度文书档案整理工作中的注意事项及规范要求进行讲解，进一步提高区各单位档案人员的业务水平，提升档案整理工作的规范性，使档案管理工作更精益求精。
4、继续深度挖掘特色馆藏。根据我区实际情况，继续调查收集地方特色文化档案、名人档案、国家劳模档案、家庭档案和历史面貌档案等，使馆藏体系不断完善、富有特色。同时，将图画、影像资料作为接收进馆的重点，积极与当地的新闻媒体、各协会合作，争取更多的特色资料入馆。
5、加快档案新馆建设做好搬迁前的准备工作。在区委区政府的关心下，新馆正在兴建中，我们将积极配合相关部门，按照国家档案馆建设标准，严把质量关，确保工程进展顺利。同时我们将按照国家档案馆的建设规范，对馆藏档案资料逐项对照检查，打造一个全新的、现代化、规范化的综合档案馆。
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