 涟水县档案馆
2020年档案工作总结和2021年工作计划

（2020年12月2日）

2020年，我馆在县委、县政府的正确领导和省、市档案部门的关心指导下，努力将规划目标与年度任务紧密结合起来，立足当前，着眼长远，整体推进，坚持以业务建设为主线，科学谋划，扎实工作，全面履行档案工作职能，不断提升档案工作水平，推动全县档案事业实现新的发展。
一、2020年工作回顾

1、做好疫情防控工作。年初，我馆根据县委县政府统一部署，认真做好疫情防控工作。县档案馆1月31日起临时停止查档服务、3月16日恢复查档服务，期间对周围环境、室内外进行清洁消毒，更换防疫宣传牌。严格执行疫情防控期间扫描“淮上通”、测量体温、佩戴口罩等各项措施，确保查档工作安全有序。
2、加强干部队伍建设。今年以来，我馆推动“扩大‘五心’服务影响，提升档案管理能力”创新创优项目的实施，把服务大局和满足社会各界的需要，作为档案工作的第一要务，不断提升我馆档案人员的政治素养和业务能力，深度发掘档案资源优势，创新服务机制，拓展服务领域，更好地发挥档案工作的服务功能，提升人民群众的满意度。

3、加强档案业务建设。一是截止11月底，我馆共接待查档1601人次，利用档案2153卷（件）次。二是严格落实省市关于医学出生证明档案、扶贫档案、抗击新冠肺炎疫情档案收集整合工作的有关文件要求，积极与县卫健委、妇幼保健院、扶贫办等相关单位对接，开展调研指导工作，做好档案征集整理工作。主动介入县里重大建设项目，全程跟进，确保档案完整。三是5月8日召开了全县档案工作培训会，对参会人员进行档案文书整理等业务培训，并建立了全县档案员工作群，提升了全县档案工作人员的政治素养和业务能力，同时利用6.9档案宣传日广泛宣传档案工作重要性。四是加大对档案安全工作检查力度，先后四次对档案库房、办公用房进行全面细致的安全检查。4月2日县领导专程来我馆调研指导，对我馆的安全问题、设施落后问题和新馆建设滞后问题高度重视，协调资金解决我馆监控、防盗门、珍贵档案修复问题，推进了新馆加快建设。五是我馆努力争取档案数字化配套资金，62万专项资金已经就位，档案数字化工作正按序时进度有序进行。六是我馆正积极联系省市专家，研究档案馆新馆内装设计，全力配合新馆建设各项工作，确保新馆建设按期竣工。

二、存在问题
1、我馆工作人员严重欠缺，即将面临断层风险。现有人员年龄结构极度不合理，老龄化问题日趋严重，且文化层次偏低，不符合当前档案工作数字化、信息化的需要（有5名同志会在几年内陆续退休，40岁以下只有1人）。因档案工作业务性较强，需要多年培养才能胜任业务工作，且新馆建成后，各项工作的工作量将成倍增加，同时数字化信息化工作急需相关人才，因此人才梯队培养迫在眉睫。

2、档案业务经费严重欠缺。目前，我馆办公经费全年仅48000元，我馆属于独立办公场所，因房屋维修、库房空调用电等各种开支较大，并且扶贫经费、创卫经费都从办公经费挤出，办公运转困难，年终考核奖多年无法兑现，职工意见较大。今年在县领导关心下，协调资金发放了2019年考核奖金，但未来考核奖金发放仍无经费来源。档案管理经费每年仅5万元，而按国家标准每年2.5元/卷（件），应拨付档案管理经费约27.8万元，缺口严重，档案保护抢救、档案征集无经费，档案工作难以开展。
3、新三定方案未定，职能不清。机构改革后，县档案局、馆分离，县档案局牌子及行政职能划归县委办，县委办三定方案中设立档案法规科，但未配置编制和人员，日常工作暂由我馆处理，但部分工作超出我馆能力，无法落实到位。6月份我馆已起草新的三定方案并报送县编办，9月2日以正式文件形式向分管领导汇报，并报县编办审批。目前，我馆新的三定方案仍未批复，单位性质未定，暂不具备执法职能，无法开展招录工作。
三、2021年工作计划
2021年，我们将结合涟水档案工作实际，进一步提升档案公共服务功能，提升档案基础管理水平。

1、加强档案法治建设。加强日常普法宣传活动，突出对档案违法违纪行为案例的宣传，提高全社会的档案法律意识和档案法律素质。

2、注重基础业务建设。一要做好馆藏珍贵档案的抢救整理工作。二要加强对各单位和镇、办事处业务指导，加大对全县重点工作、重大活动、重点建设项目档案等特色产业档案的服务水平。三要加强对多门类多载体以及重大活动档案、名人档案和特殊载体档案的接收工作，重点是特色档案的征集进馆工作，以优化馆藏档案结构，丰富档案资源。

3、加快档案数字化建设。2021年，我们将确保完成省、市档案馆下达我们的馆藏档案数字化任务。对全县应进馆未进馆的档案进行梳理，研究进馆档案整理和数字化方案，待新馆建成后有序接收进馆。不断完善档案目录和专题档案数据库，整合民生档案资源，提供便利的档案信息服务。
4、推进档案馆新馆建设。积极与省市专家联系，研究新馆内装设计，严格按科技文化中心总体规划安排推进，确保新馆按时竣工投入使用。加快建成以数字资源为基础、安全管理为保障、远程利用为目标的数字档案馆，能够接收和保管各进馆单位归档的电子档案，对馆藏传统载体档案全部数字化，实现馆藏档案的数字化利用、馆藏开放档案的互联网利用以及馆藏电子档案的安全保存和长期可利用。

5、认真落实省档案馆在全省范围内开展市县级国家综合档案馆业务建设评价工作的文件要求。
6、配合县委办做好全县档案指导服务工作。

7、完成县委县政府交办的其他各项工作。
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